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Entscheiden Sie sich mit uns fir den ganzheitlichen Dienst am Menschen im Marienhaus Klinikum Neuwied-Waldbreitbach
am Standort Waldbreitbach.

Mitarbeiter (m/w/d) fur das arztliche Sekretariat
01.08.2025 / Part-time employee

Die Marienhaus Holding GmbH ist einer der gréRten christlichen Trager sozialer Einrichtungen in Deutschland. Der ganzheitliche
Dienst am Menschen ist uns Aufgabe und Verpflichtung.

Das Marienhaus Klinikum Neuwied-Waldbreitbach mit insgesamt ca. 700 Betten und Platzen unterhalt am Standort
Waldbreitbach die Klinik fir Psychiatrie, Psychotherapie und Psychosomatik mit 124 stationaren Betten, 20 tagesklinische
Platzen sowie eine Institutsambulanz.

lhr Engagement ist uns wichtig, deshalb bieten wir lhnen:

e einen optimalen Start durch eine strukturierte Einarbeitung

e ein vielschichtiges modernes Arbeitsumfeld

o flexible Arbeitszeiten mit Kernarbeitszeit

e die Mdglichkeit der Teilnahme an internen und externen Fortbildungen

e ein attraktives Gehalt nach AVR-Caritas unter Anrechnung ihrer bisherigen Beschéftigungszeiten

e Zusatz-Angebote mit Mehrwert: vermoégenswirksame Leistungen, steuersparende Entgeltumwandlungsangebote,
arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung

e ein personliches Dienstrad-Angebot

o eine geférderte Berufsunfahigkeitsversicherung

e gute kollegiale Zusammenarbeit in einem aufgeschlossenen und engagierten Team

Wir wiinschen uns:

e Ausbildung zum Medizinischen Fachangestellten (m/w/d)

e Erfahrung im medizinischen Sekretariat

e EDV-Kenntnisse sowie gute Umgangsformen am Telefon

e Kenntnisse der medizinischen Nomenklatur

e sehr gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse

e sicheres Auftreten, Organisationstalent, Kommunikationsfahigkeit sowie eine zuverlassige und selbstandige Arbeitsweise
e Teamgeist, Flexibilitdt und Belastbarkeit



lhre Aufgaben:

e Schreiben und Korrektur aller Schreibarbeiten eines arztliches Sekretariates
e Beantwortung telefonischer oder schriftliche Anfragen
e allgemeine administrative Tatigkeiten

Fragen beantwortet Ihnen Chefarztin C. Alsbach-Lohr, Tel. +49 2638 923-5531.

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung Uber unser Bewerbungsportal!
Sollten Sie sich per Post oder E-Mail bewerben, werden Ihre Daten standardmaRig digitalisiert und weiterverarbeitet.

Jetzt bewerben

Marienhaus Klinikum St. Antonius Waldbreitbach
Margaretha-Flesch-Strale 2 « 56588 Waldbreitbach

Weitere Infos unter www.marienhaus-klinikum.de


https://marienhaus-klinikum.onlyfy.jobs/application/apply/qqedyx3yfb8elmkgzbtpj2p1msd9d25
https://www.marienhaus-klinikum.de

