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Kaufmannischer Mitarbeiter -
Empfang/Telefonzentrale/Patientenverwaltung (m/w/d)

+—h
ﬁ ab sofort :iiit] befristet @ Part-time / full-time @ Neuwied

Wir bei Marienhaus verstehen uns als zukunftsorientiertes Unternehmen im Gesundheits- und Sozialwesen.
In einer starken werteorientierten Gemeinschaft begegnen sich tagtaglich iber 14.500 Mitarbeitende fiir den
ganzheitlichen Dienst am Menschen.

Unser Team ist auf der Suche nach engagierten Mitarbeitenden, die unsere Vision teilen und gemeinsam mit
uns einen Unterschied machen!

Am Standort Neuwied betreibt die Marienhaus-Gruppe mit dem Marienhaus Klinikum St. Elisabeth und
dem Haus St. Matthias ein Krankenhaus der Schwerpunktversorgung mit rund 734 Planbetten und
tagesklinischen Platzen. Damit ist es eines der grof3ten Krankenhauser im noérdlichen Rheinland-Pfalz. 14
Hauptfachabteilungen, zehn interdisziplinar agierende Zentren wie das Muskuloskelettales Zentrum, das
Brustzentrum oder das Perinatalzentrum Level | sowie eine Belegabteilung fur Mund-Kiefer-
Gesichtschirurgie, eine Tagesklinik und ein Zentrum fiir ambulante Rehabilitation und Pravention bieten ein
breites medizinisches Angebots-Spektrum. Das Klinikum verfugt Gber ein Herzkatheterlabor mit
besonderem Schwerpunkt in der Rhythmologie sowie ein modernes da-Vinci-Roboter-OP-System.

Das Marienhaus Klinikum Neuwied-\Waldbreitbach ist akademisches Lehrkrankenhaus der Johannes
Gutenberg-Universitat Mainz und Lehrkrankenhaus der Universitat Maastricht.

O Ihre Vorteile

e Kultur: Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

« Kommunikation: Wichtige Informationen schnell und unkompliziert (iber unsere Mitarbeiter-App

¢ Feedback: RegelmiRige Feedback- und Entwicklungsgesprache

¢ Vergiitung: Leistungsgerechte Verglitung nach AVR Caritas, inklusive aller Sozialleistungen.
Zusatzlich bieten wir eine betriebliche Altersversorgung (KZVK) sowie finanzielle Unterstitzung



fr die Berufsunfahigkeitsversicherung (BVUK)

¢ Familie: Unterstlitzung durch den pme Familienservice bei Fragen rund um Familie und Beruf
sowie durch Coaching in verschiedenen Lebenslagen

¢ Gesundheit: Umfangreiche Gesundheitsférderung mit Mitarbeiteraktionen, Praventionsberatung
und betriebséarztlichen Vorsorgeuntersuchungen

e Zusatzangebote: Exklusive Mitarbeiterrabatte bei Top-Markenanbietern aus Bereichen wie
Reisen, Mode, Technik und Mobilfunk sowie ein persénliches Dienstrad auch zur privaten Nutzung

@ Ihr Arbeitsumfeld

e Einsatz in der zentralen Patientenaufnahme sowie in der Patientenverwaltung

¢ Freundlicher und professioneller Umgang im direkten Kontakt mit Patienten und Besuchern

¢ Annahme, Weiterleitung und Koordination ein- und ausgehender Telefonate

e Administrative Aufnahme von Patienten inklusive aller zugehérigen Tatigkeiten

e Unterstlitzung in der Leistungsabrechnung und administrativen Abwicklung

¢ Einsatz im flexibel gestalteten Schichtsystem mit Friih-, Spat-, Nacht-, Wochenend- und
Feiertagsdiensten

o me
WE] lhre Expertise

¢ Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann (m/w/d) im Gesundheitswesen,
Verwaltungsangestellter (m/w/d) im Krankenkassen- oder Krankenhausumfeld, Kaufmann
(m/w/d) fir Biromanagement oder vergleichbare kaufmannische Qualifikation

¢ |dealerweise Berufserfahrung im Krankenhauswesen oder Gesundheitssektor

¢ Schnelle Auffassungsgabe sowie eine strukturierte Arbeitsweise

¢ Freundliche Umgangsformen und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Kontaktieren Sie bei Fragen bitte

Herr Alexander Witteriede, Tel.: 02631 82-1294

Marienhaus Klinikum Neuwied - Waldbreitbach
Friedrich-Ebert-StraRe 59 - 56564 Neuwied
www.marienhaus-klinikum.de

Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass Menschen jeglichen

Geschlechts, Alters und unabhangig ihrer Ethnizitat, sexueller Identitat, : <}
Behinderung, Weltanschauung oder beruflichen Vorkenntnissen Weitere Infos @ U[m

herzlich dazu eingeladen sind, sich bei uns zu bewerben.



https://www.marienhaus-klinikum.de/startseite
https://www.instagram.com/marienhaus.karriere/
https://www.facebook.com/MarienhausKarriere/
https://www.tiktok.com/@marienhaus
https://www.linkedin.com/showcase/marienhaus-karriere/

