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Wir bei Marienhaus verstehen uns als zukunftsorientiertes Unternehmen im Gesundheits- und Sozialwesen.
In einer starken werteorientierten Gemeinschaft begegnen sich tagtaglich iber 14.500 Mitarbeitende fiir den
ganzheitlichen Dienst am Menschen.

Unser Team ist auf der Suche nach engagierten Mitarbeitenden, die unsere Vision teilen und gemeinsam mit
uns einen Unterschied machen!

O lhre Vorteile

einen optimalen Start durch eine strukturierte Einarbeitung

flache Hierarchien und kurze Entscheidungen

eine attraktive Verglitung nach AVR Caritas unter Anrechnung lhrer bisherigen
Beschéftigungszeiten

Zusatz-Angebote mit Mehrwert: vermégenswirksame Leistungen, steuersparende
Entgeltumwandlungsangebote, arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung, geférderte
Berufsunfahigkeitsversicherung

zielgerichtete Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

ein personliches Dienstrad-Angebot

Einkaufsrabatte bei Top-Markenanbietern auf Reisen, Mode, Technik, Mobilfunk u.v.m.

@ lhr Arbeitsumfeld

allgemeine Sekretariatsaufgaben
Bearbeitung Posteingang/ -ausgang

e Terminkoordination sowie Erledigung des Schriftverkehrs
¢ Vor-und Nachbearbeitung von Sitzungen und Besprechungen

Zuarbeiten Kaufmannische Direktion
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Ihre Expertise

¢ abgeschlossene Ausbildung Kauffrau/Kaufmann fir Bliromanagement (m/w/d) oder vergleichbare
Ausbildung

erste Erfahrungen im Krankenhaus bzw. Gesundheitswesen

Engagement, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

kompetentes, freundliches sowie empathisches Auftreten gegenliber internen und externen
Akteuren
e Teamfahigkeit

Kontaktieren Sie bei Fragen bitte

Herrn Giinter Iking, Tel.: 02631 98-1000

Marienhaus Klinikum Neuwied - Waldbreitbach
(St. Matthias)

Marktstraf3e 104 - 56564 Neuwied
www.marienhaus-klinikum.de

Wir weisen ausdricklich darauf hin, dass Menschen jeglichen

Geschlechts, Alters und unabhangig ihrer Ethnizitat, sexueller Identitat, . o
Behinderung, Weltanschauung oder beruflichen Vorkenntnissen Weitere Infos @ Um

herzlich dazu eingeladen sind, sich bei uns zu bewerben.



https://www.marienhaus-klinikum.de/startseite
https://www.instagram.com/marienhaus.karriere/
https://www.facebook.com/MarienhausKarriere/
https://www.tiktok.com/@marienhaus
https://www.linkedin.com/showcase/marienhaus-karriere/

