
Sekretär (m/w/d) Kaufmännische Direktion

01.06.2026 unbefristet Part-time employee Neuwied

Wir bei Marienhaus verstehen uns als zukunftsorientiertes Unternehmen im Gesundheits- und Sozialwesen.

In einer starken werteorientierten Gemeinschaft begegnen sich tagtäglich über 14.500 Mitarbeitende für den

ganzheitlichen Dienst am Menschen.

Unser Team ist auf der Suche nach engagierten Mitarbeitenden, die unsere Vision teilen und gemeinsam mit

uns einen Unterschied machen!

 Ihre Vorteile

einen optimalen Start durch eine strukturierte Einarbeitung

flache Hierarchien und kurze Entscheidungen

eine attraktive Vergütung nach AVR Caritas unter Anrechnung Ihrer bisherigen

Beschäftigungszeiten

Zusatz-Angebote mit Mehrwert: vermögenswirksame Leistungen, steuersparende

Entgeltumwandlungsangebote, arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung, geförderte

Berufsunfähigkeitsversicherung

zielgerichtete Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

ein persönliches Dienstrad-Angebot

Einkaufsrabatte bei Top-Markenanbietern auf Reisen, Mode, Technik, Mobilfunk u.v.m.

 Ihr Arbeitsumfeld

allgemeine Sekretariatsaufgaben

Bearbeitung Posteingang/ -ausgang

Terminkoordination sowie Erledigung des Schriftverkehrs

Vor- und Nachbearbeitung von Sitzungen und Besprechungen

Zuarbeiten Kaufmännische Direktion



 Ihre Expertise

abgeschlossene Ausbildung Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) oder vergleichbare

Ausbildung

erste Erfahrungen im Krankenhaus bzw. Gesundheitswesen

Engagement, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

selbständige und strukturierte Arbeitsweise

kompetentes, freundliches sowie empathisches Auftreten gegenüber internen und externen

Akteuren

Teamfähigkeit

Kontaktieren Sie bei Fragen bitte

Herrn Günter Iking, Tel.: 02631 98-1000

Marienhaus Klinikum Neuwied – Waldbreitbach

(St. Matthias)

Marktstraße 104 · 56564 Neuwied

www.marienhaus-klinikum.de

Sollten Sie sich per Post oder E-Mail bewerben, werden Ihre Daten standardmäßig digitalisiert und weiterverarbeitet.

Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass Menschen jeglichen

Geschlechts, Alters und unabhängig ihrer Ethnizität, sexueller Identität,

Behinderung, Weltanschauung oder beruflichen Vorkenntnissen

herzlich dazu eingeladen sind, sich bei uns zu bewerben.

 

Weitere Infos

https://www.marienhaus-klinikum.de/startseite
https://www.instagram.com/marienhaus.karriere/
https://www.facebook.com/MarienhausKarriere/
https://www.tiktok.com/@marienhaus
https://www.linkedin.com/showcase/marienhaus-karriere/

